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Oggetto: chiarimenti modalità ingresso in ritardo delle studentesse e degli studenti  
 

Ai sensi dell’art. 8 del Regolamento d’Istituto si rammenta che solo il docente della seconda ora è 

tenuto ad annotare sul registro elettronico l’ingresso in ritardo delle studentesse e degli studenti. 

Dal punto di vista operativo, pertanto, lo studente che giunge dell’ingresso con oltre 10 minuti di ritardo 

rispetto all’orario di ingresso previsto, se non eccezionalmente autorizzato, rimane in portineria in attesa 

del suono della campana d’inizio della seconda ora. 

A seguire, l’alunno, munito di autorizzazione cartacea validata dal Dirigente scolastico o da un suo 

delegato, si presenterà direttamente in aula; sarà il docente presente alla seconda ora che, senza indugio, 

lo ammetterà in classe e, contestualmente, completerà la procedura con la registrazione dell’ingresso sul 

registro elettronico, tutelando così il diritto allo studio dell’alunno coinvolto. 

Resta inteso che la procedura dell’uscita autorizzata dello studente, in ottemperanza dell’art. 9 del 

Regolamento di Istituto, ha inizio con la formalità cartacea, munita di visto del Dirigente Scolastico, o di 

un suo delegato, e completata con la successiva annotazione del docente dell’ora sul registro elettronico. 

Si precisa che il docente è parte integrante e collaborativa dell’Istituzione scolastica, e non controparte, e 

come tale tenuto a facilitare e agevolare i processi e gli aspetti formali nel rispetto delle disposizioni 

regolamentari vigenti, che costituiscono presupposto al buon funzionamento dell’intera comunità 

educante. 
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